
１．講習会の選択

メニューの「各種講習会のご案内・申込」から「各講習会ご案内」または「講習会スケジュール」から

ご希望の講習会をお選びください。複数講習会をご希望の場合でも、どれか１つをまずご選択ください。

いずれかをクリックします。

「各種講習会ご案内」をクリックすると本手順書の「１．１ 講習会ご案内から操作する手順」に進みます。

「講習会スケジュール」をクリックすると本手順書の「１．２ 講習会スケジュールから操作する手順」に進み

ます。

公益社団法人東京労働基準協会連合会で開催している講習会のお申込み手順です。

操作方法が判らない場合に、ご活用ください。

講習会 お申し込み手順書

１．１ 講習会ご案内から操作する手順

お申し込みされる講習会をクリックします。



お申し込みされる講習会をクリックします。

講習会の内容、受講資格等をご確認の上、「講習会日程を選択する」をクリックします。

本手順書の「２．講習会の日程選択」に進みます。

１．２ 講習会スケジュールから操作する手順

お申し込みされる講習会をクリックします。

本手順書の「２．講習会の日程選択」に進みます。

２．講習会の日程選択



２．講習会の日程選択

このページではご希望の開催日程を選択します。

お申し込みご希望の「学科日程」をクリックします。

本手順書の「３．お申し込み方法を選択」に進みます。

※日程が表示されていない場合：現在お申し込み可能な日程が無い状態です。

※学科日程が選択できない場合：締切になっている状態です。

３．お申し込み方法を選択

「インターネットによるお申込み〔仮申込〕」、または「申込書利用によるお申込み」を選択してくだ

さい。

ご案内（日程選択）ページで選択した日程の「受付状況」が"◎"の場合

どちらの申込方法も利用可能な状態。

ご案内（日程選択）ページで選択した日程の受付状況が"○"または"△"の場合

申込書の利用による申込みが可能な状態。

４．お申し込み方法 ①《インターネットによるお申込の場合》

※"△"の場合は事前に必ず電話での問い合わせをお願いします。



４．お申し込み方法 ①《インターネットによるお申込の場合》

[お申し込み方法の選択]ページの「インターネットによる仮申込みはコチラから」をクリックすると、

インターネットからお申し込みができます。

通常、講習会開催日の約２０日前までインターネットのお申込みが可能ですが、満席近くなりますとこ

ちらか らのお申込みが出来なくなる場合もあります。

４．１ ＮＥＴメンバーＩＤ、パスワードの有無を伺います。

初めてお申込みの場合＆２回目以降のお申込みでNETメンバーIDをお持ちで無い場合

こちらをクリックします。

NETメンバー情報の登録を行います。

１．東基連会員（団体会員含む）様、法人様、個人様の別をお選びください。

※ 東基連会員（旧賛助会員）様及びには、当連合会より東基連会員番号（旧賛助会員

番号）をご連絡しております。ＮＥＴメンバーご登録の際、そちらの番号をご入力く

ださい。

※ 団体会員様はご入会されている労働基準協会より、団体会員番号のご案内状を送付

させていただ いております。 ＮＥＴメンバーご登録の際、そちらの番号をご入力く

ださい。なお、不明な場合は、(03-5678-5556)まで、お問い合わせ願います。

２．必要入力情報をご入力いただき、確認ボタンを押してください。



２．必要入力情報をご入力いただき、確認ボタンを押してください。

NETメンバー登録内容をご確認ください。

よろしければ「確認」をクリックしてしてください。

間違えがなければ「次へ」、訂正があれば「戻る」で入力をし直してください。

NETメンバーに登録するか選択します。



「ＮＥＴメンバー登録して受講者情報の入力を行う」をクリックすると→

ＮＥＴメンバーＩＤ、パスワード発行のお知らせページが表示されメール送信します。

！次回以降のお申込みに、ＮＥＴメンバーID、パスワードにて、簡単にお申込みが出き

ます。

続けて受講者情報の入力を行ってください。

「ＮＥＴメンバーを登録しないで受講者情報の入力を行う」をクリックすると→

！ご登録いただいた情報は今回限りの使用とさせて頂き、次回以降のお申込みの際今回

と同様のご入力が必要となります。

続けて受講者情報の入力を行ってください。

「４．２．受講者情報の入力」に進みます。

２回目以降のお申込みでＮＥＴメンバーＩＤをお持ちの方

こちらをクリックします。

ＮＥＴメンバーＩＤ、パスワードを入力し、ログインします。

※ ＮＥＴメンバー情報の修正や確認がある場合は「ＮＥＴメンバー情報の修正／確認」へ

※ パスワードを忘れた場合は「※※パスワードを忘れてしまった方はコチラへ※※」へ

ＮＥＴメンバーＩＤ、パスワードを入力し、こちらをクリッ クします。

「４．２．受講者情報の入力」に進みます。



４．２ 受講者情報の入力

受講される方の情報をご入力ください。

！２名様以上のお申込みの場合は、「行追加」ボタンを押して行を増やすことができます。

！削除したい行があれば、該当行の右側「削除」ボタンを押してください。

！講習会名の右側「削除」を押しますと、該当講習会の選択が消え、新たに違う日程や、違

う講習会を選べます。

続けて他の講習会も同時にお申込みの場合にクリックします。

「講習会スケジュール」に進みます。ご希望講習会、ご希望日程を選んでください。

お申し込みされる受講者様のご入力が終わりましたらクリックします。

本手順書の「４．３．お申込み内容確認」に進みます。

４．３ お申込内容確認

申込者情報、お申し込み講習会、受講者情報等、ご確認ください。
本手順書の「４．２ 受講者情

報の入力」に戻ります。

クリックすると、約５分後に「【東基連】講習会『仮申込み登録』のお知らせ(自動配信メール)」

という題名のメールが届きます（届かない場合はご連絡ください。）。

本手順書の「４．４ 仮申込みありがとうございました」に進みます。



本手順書の「４．４ 仮申込みありがとうございました」に進みます。

４．4 仮申込みありがとうございました

請求書のご必要な方は「請求書」をクリックしてください。

今回のお申込みいただいた明細が「仮申込明細」に載っております。メールでも明細は届きま

す が、こちらのプリントアウトをお勧めします。

振込先のご案内に記載されている振込期限までにお振込みください。

こちらでご入金を確認いたしましたら、受講書類を送付いたします。

！ご入金の順に席をお取りしています。

仮申込みからご入金の間に定員に達することが稀に発生いたします。その場合はご連絡を差し

上げ、日程のご変更等のお願いを申し上げることがありますので、よろしくお願いします。

！振込期限までにお振込みいただけない場合は、お申込みは無効となります。

以上で「インターネットによる仮申込み」の操作は完了です。

５．お申し込み方法 ②



５．お申し込み方法 ②《申込書利用によるお申込み～銀行振込・現金書留・来所～》

[お申込み方法の選択]ページの「申込書利用によるお申込みはコチラから」をクリックすると、申込

書を利用 したお申し込みができます。

“締切”になるまで、こちらからのお申込みは可能です。

申込書を印刷するか、入力フォームにて申込書の内容を入力して申込書を印刷する事ができます。

申込書利用のお申し込み方法は銀行振込・現金書留・来所のいずれかです。

銀行振込みによるお申し込み

① 受講料、テキスト代（※テキストに関しては当日の購入も可）を下記振込先へご入金ください。

三菱ＵＦＪ銀行麹町中央支店 普通口座 No.１２５６２３６

公社）東京労働基準協会連合会 ※麹町中央支店です。

！お振込みの際はご依頼名義の前に必ず申込書に記入される電話番号と同じ番号を市外局番か

ら入れてください。 例：0356785556ｶﾌﾞﾄｳｷﾚﾝ

② 申込書を印刷し、必要事項を記入して『銀行振込金受取書（明細書）』のコピーを銀行振込金

受取書貼付欄に貼ってください。

※『銀行振込金受取書（明細書）』が無い場合（ネットバンキング使用等の場合）は、申込書

に振込日・振込銀行名・支店名を明記してください。

③ 返信用封筒（長形３号サイズ封筒に８4円切手を貼付、返信先明記）をご用意ください。

④ 上記②③を次の住所までご郵送ください。

⑤ 当連合会到着後、約３営業日以内に受講に必要な受講書類を発送をいたします。

現金書留によるお申し込み

① 申込書を印刷し、必要事項を記入してください。

② 受講料、テキスト代（※テキストに関しては当日の購入も可）をご用意ください。

③ 返信用封筒（長形３号サイズ封筒に８4円切手を貼付、返信先明記）をご用意ください。

④ 上記①②③を全て一緒に現金書留の封筒にご封入の上、次の住所までご郵送してください。

⑤ 当連合会到着後、約３営業日以内に受講に必要な受講書類を発送をいたします。

来所によるお申し込み

※なるべく、銀行振込、現金書留をご利用願います。

① 申込書を印刷し、必要事項を記入してください。

② 受講料、テキスト代（※テキストに関しては当日の購入も可）をご用意ください。

③ 上記①②をご用意の上、次の住所までお越しください。

！受付時間・・・土日祝祭日を除く平日９：００～１２：００ １３：００～１６：３０

④ 受講に必要な書類、テキスト（※在庫の関係でお渡し出来ない場合があります）を窓口でお

渡しします。



渡しします。

【郵送先・申込窓口住所】

〒１３２－００２１

東京都江戸川区中央１－８－１（内宮ビル）

公益社団法人東京労働基準協会連合会

TEL : ０３－５６７８－５５５６

申込書を印刷して、ご記入いただく場合

申込書入力フォームを利用して、申込書を印刷する場合

こちらをクリックすると、空の申込書が表示されます。印刷してご利用ください。

こちらをクリックすると、、申込書入力フォームが表示されます。

申込書に印刷したい内容を入力します。

※ この機能は申込書に入力した内容を印刷する為の機能です。お申し込みを忘

れずにお願いします。

事業場情報と受講者情報を入力します。

入力したら「確認」ボタンをクリックします。

確認したら「申込書印刷」ボタンをクリックします。


